
 به نام خدا
 

 

 

 راهنمای استفاده از سیستم مدیریت محتوا 

 ی منوی کنسولگری ها دسته بند

 )پرتال وزارت خارجه( 

 

 
 اداره کل توسعه مدیریت دانایی

 1398مرداد 

 

 

 



 جهت دسته بندی صفحات به صورت زیر عمل می نماییم.  .1

 را انتخاب می نماییم.  دسته بندی صفحاتو سپس   مدیریت محتوااز منوی داشبورد اصلی پرتال گزینه  

 

 

 کلیک می نماییم.  جدید در صفحه ای که باز می شود بر روی دکمه  .2

 

 



مربوط به صفحه های زیر مجموعه منوی مورد  که    ( 1)نام دسته بندی مورد نظردر صفحه باز شده ابتدا  .3

نظر است را تایپ می نماییم. به طور مثال برای منوی امور کنسولی نام دسته بندی را امور کنسولی قرار  

 . کلیک می نماییم (2ذخیره ) بر روی  (1نام مورد نظر ) پس از تایپ  .می دهیم

 

 

 کلیک می نماییم. گروه ها پس از ساخته شدن دسته بندی مورد نظر بر روی  .4

 

 کلیک می نماییم.  جدید بر روی دکمه  با کلیک بر روی گروه ها به صفحه زیر وارد می شویم. 

 



عنوان صفحه ای که در سایت قرار است  ،  زیر نمایش داده شده در  طبق تصویر پس از ورود به صفحه زیر ،

   کلیک می نماییم.  (2ذخیره)سپس بر روی دکمه ( 1نمایش داده شود را تایپ می نماییم.)

 

 

گروه ایجاد شده طبق شکل زیر نمایش داده می شود.   ،  پس از ذخیره

 

 

 

 



ر عمل می  حالا برای ساخت صفحه مورد نظر که قرار است در این دسته بندی قرار گیرد به صورت زی .5

 نماییم.

 ابتدا در منوی داشبورد اصلی بر روی مدیریت محتوا و سپس صفحات کلیک می نماییم.

 

 کلیک می نماییم.  جدید شکل زیر بر روی دکمه در ،   منوی صفحاتپس از ورود به 

 

 پس از کلیک بر روی دکمه جدید شکل زیر نمایش داده می شود.  

 



) که در موارد قبلی نحوه ساخت آن توضیح    (2)دسته بندی مورد نظرسپس  ، (1) عنوان صفحه موردنظرابتدا 

   را انتخاب می نماییم.داده شد( 

 اطلاعات مربوط به صفحه را وارد می نماییم.  (3متن صفحه ) در قسمت  

 را کلیک می نماییم.  ذخیره سپس طبق شکل زیر دکمه  

 

آپلود فایل ها  نحوه العمل رچنانچه در متن مورد نظر نیاز به ایجاد لینک به فایلی یا عکسی بود طبق دستو نکته:

 عمل می نماییم. (ر پایان توضیح داده شده استدکه به صورت مجزا   )دهی به آنها در صفحات   و تصاویر و لینک 

 

برای لینک دهی به منوی مورد نظر جهت نمایش صفحه ساخته شده به صورت زیر عمل می   در ادامه  .6

 نماییم.

 کلیک می نماییم.   مدیریت منو هاو سپس   مدیریت محتوااصلی بر روی   ابتدا از منوی داشبورد 

 



کلیک    یتم هاآ پس از کلیک بر روی مدیریت منوها شکل زیر نمایش داده می شود ، طبق تصویر زیر بر روی 

 می نماییم. 

   

کلیک می نماییم. جدید سپس در مدیریت آیتم های منو طبق تصویر زیر بر روی دکمه 

  
کلیک    (2لینک ها ) دکمه  بر روی  را وارد می نماییم سپس   (1) عنوان آیتم منوی اصلی ابتدا  طبق تصویر زیر  

می نماییم  

 



 می نماییم   را انتخاب صفحاتطبق تصویر ابتدا 

 

ه ای  قسمت صفح ایجاد می شود که در این   آن منوی جدیدی در زیر طبق تصویر زیر ، صفحات پس از انتخاب 

 .انتخاب می نماییم  ارد قبلی ساختیم و دسته بندی آن را نیز مشخص کردیم را که در مو

 



 را کلیک می نماییم.  انتخابنهایتا دکمه 

 

 

  ذخیره نهایتا بر روی دکمه   آیتم منوی ساخته شده به صفحه ساخته شده برقرار می شود.طبق تصویر زیر لینک 

 ک می نماییم. کلی

 

 



 آیتم های منوی اصلی ظاهر می شود.  رآیتم ایجاد شده در بین ساییره کردن طبق تصویر زیر خذپس از 

 

 

  نتیجه کار انجام شده برای دسته بندی و ساخت صفحات مرتبط با یکدیگر در شکل زیر قابل مشاهده   .7

 است.

 

 

 

 



 در متن در صفحات به صورت زیر می باشد.لود فایل ها و عکس ها و لینک دهی آپ دستورالعمل .8

 جهت آپلود فایل ها و تصاویر به صورت زیر عمل می نماییم.

 می نماییم  را انتخاب  مدیریت فایل هاسپس  و  مدیریت محتوا گزینه   ا از منوی داشبورد اصلیابتد 

 

 ک می نماییم  کلی آپلود دکمه سپس بر روی 

 

 



 کلیک می نماییم   فایل انتخاب ر روی سپس ب

 

 می نماییم.  کلیک را   open(2)  و ( 1)انتخابنظر را  دطبق تصویر زیر از صفحه باز شده فایل یا فایل های مور 

 

   ک می نماییم.کلی   (2) آپلودبر روی دکمه  ( 1) مشاهده نام فایل انتخابیپس از  رسپس طبق تصویر زی

 



سپس طبق تصویر زیر فایل انتخابی در بین سایر فایل های داخل سایت قابل مشاهده بوده و لینک آن در جلوی  

 د.بل کپی کردن می باش فایل نمایش داده می شود و قا

 

 

 د. اویر زیر عمل خواهیم نمو تصبق اطمباشد  یلینک دهی به فایل چنانچه در متنی در یک صفحه نیاز به  .9

 

 



 نماییم.  کلیک می مشخص شده ( 2)نآیکو سپس بر روی  ( 1)خابتنمتن مورد نظر را اتدا  ابمطابق تصویر زیر 

 

 ده کلیک می نماییم مشخص ش  آیکنمطابق تصویر زیر بر روی 

 

 



 انتخاب می نماییم. ی را که آپلود کرده ایمیل مورد نظرفاسپس 

 

 کلیک می نماییم.  OK  آدرس فایل مورد نظر نمایش داده می شود و نهایتا بر روی

 



 ده به صورت زیر نمایش داده می شود. ه کار انجام ش و نتیج 

 

 خیره به صورت زیر در سایت قابل مشاهده و دانلود می باشد.که پس از ذ

 


